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Arbeiten bei Schlossberg 
Schreibe mit uns die Schlossberg Geschichte weiter… und starte per August 2027 deine dreijäh-
rige Lehre als Kauffrau/Kaufmann EFZ und werde die perfekte Ergänzung für unsere Teams an 
unserem Hauptstandort in Turbenthal. 

Dein Wirkungsbereich: Dein Profil:
•	 Administration

Du bearbeitest Korrespondenz, erstellst Dokumente 
und unterstützt die verschiedenen Abteilungen 
im Tagesgeschäft.

•	 Kundenservice
Du stehst mit Kundinnen und Kunden in Kontakt, 
beantwortest Anfragen und unterstützt 
bei der Auftragsabwicklung.

•	 Einkauf und Verkauf
Du erhältst Einblicke in verschiedene kaufmännische 
Prozesse und unterstützt bei der Bearbeitung 
von Bestellungen sowie Kundenaufträgen.

•	 Rechnungswesen 
Du hilfst bei administrativen Aufgaben im Finanz- 
und Rechnungswesen und lernst die Grundlagen 
der kaufmännischen Buchhaltung kennen.

•	 Marketing & Kommunikation 
Du verstehst die Zusammenhänge zwischen 
Werbung, Zielgruppen sowie Medien und 
weisst, wie du diese einsetzen kannst.

•	 Schulbildung
Du besuchst die Sekundarschule Niveau A.

•	 Teamfähigkeit 
Du arbeitest gerne mit anderen Menschen zusammen 
und bringst eine offene sowie hilfsbereite Art mit.

•	 Motivation 
Du bist neugierig, lernbereit und interessierst 
dich für kaufmännische Tätigkeiten.

•	 Kommunikation 
Du kommunizierst freundlich, ehrlich und stilsicher – 
mündlich wie schriftlich.

•	 Organisationstalent 
Du arbeitest strukturiert, zuverlässig und behältst 
auch bei mehreren Aufgaben den Überblick.

•	 Digitale Affinität 
Du hast Freude am Arbeiten mit Computer-
programmen und digitalen Hilfsmitteln.

Das klingt nach deiner Welt? Wie wunderbar! 

Freue dich auf ein junges und sympathisches Team, einen Arbeitsplatz im Grünen mit guter ÖV-Erreichbar-
keit, flexible Arbeitszeiten sowie ein modernes Unternehmen mit unkomplizierter Unternehmenskultur.

Lehrstelle als Kaufmann/-frau EFZ -  
Fachrichtung Dienstleistung & Administration

Seit 1833 entsteht jedes  
Produkt in Handarbeit.
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Schreibe mit uns die Geschichte von Schlossberg weiter!

Als Schweizer Familienunternehmen mit fast 200-jähriger Geschichte und viel Herzblut  
für textile Handwerkskunst stehen wir für diesen einen Augenblick, in dem aus  

einem Alltagsmoment ein einzigartiger Wohlfühlmoment wird.

Unsere Werte, persönlich, leidenschaftlich, ehrlich, sorgfältig und stilvoll, sind tief in der Unternehmenskultur 
verankert und werden in unserem täglichen Tun und Handeln spür- wie sichtbar. Bei uns zählst du –  

deine Persönlichkeit, dein Wissen und deine Ideen. Werde Teil von uns und unserer langjährigen Geschichte!

Deine Benefits:
•	 Ein Monat mehr.

Deine Jahresendzulage, der 13. Monatslohn,  
wird dir von uns vertraglich zugesichert.

•	 Tipp dich schlau! 
Wir geben dir die Möglichkeit auch praktische Anwen-
dungen wie z.B. das 10-Finger-System zu erlernen. 

•	 Team-Zusammenhalt. 
Junges, dynamisches und hilfsberei-
tes Team, das sich auf dich freut.

•	 Professionelle Begleitung. 
Wir begleiten dich während der gesamten 
Lehrzeit. Gründliche Einführung und vielfälti-
ge Einblicke in diverse Bereiche des Unter-
nehmens sind für uns selbstverständlich.

•	 Unternehmenskultur. 
Offene und unkomplizierte Unternehmens-
kultur mit einer flachen Hierarchie.

•	 Lerne dazu. 
Möglichkeit, die Berufsmatura berufs-
begleitend zu absolvieren.

•	 Dein Wohlfühlmoment. 
Erlebe, was wir unseren Kunden und Kundinnen versprechen – 
profitiere von Mitarbeiterrabatten auf unsere eigenen 
Produkte sowie auf die Produkte unserer Partner.

•	 Kostenbeteiligung. 
Max CHF 600.00 Pauschale für ÖV pro Bildungs-
jahr und Kostenbeteiligung für ein Notebook.

Das klingt genau nach deiner Welt?
Dann freuen wir uns auf deine elektronische Bewerbung!

 Bitte sende unserem HR-Team deine vollständigen Bewerbungsunterlagen (Motivationsschreiben, Lebenslauf mit Foto, Zeug-
niskopien der letzten drei Schuljahre, Multicheck oder Stellwerktest) über den folgenden Link.

Online bewerben

Seit 1833 entsteht jedes  
Produkt in Handarbeit.
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https://link.ostendis.com/cvdropper/b7b19be68be34bbe930a5215e42c20a7/DE?src=t1dbdoamowzirdwqjnjlzzxzpvbvhp81k5en6lbogo1hv1n6qr7fymd4kimhiwp0

